Sluzba za studentske zadeve Univerza v L ]u b Z]anz Vrazov f 74 2
UL Medicinske fakultete Me d icins k’ 61 fakU.l teta 1000 Ljubljana

Navodila za oddajo prosenj

v skladu s Pravili $tudija UL MF (v nadaljevanju: Pravila) za EMS programa 2. stopnje Medicina in
Dentalna medicina in z rokovnikom Komisije za Studentska vprasanja UL MF (v nadaljevanju:
KSV UL MF)

V teh navodilih so navedene naslednje kategorije proSen;j:

ponavljanje letnika,

izjemni vpis v vi§ji letnik,

izjemno podaljsanje statusa Studenta,

podaljsanje statusa zaradi starSevstva,

nadaljevanje studija po prekinitvi, daljsi od dveh let,
uveljavljanje statusa Studenta s posebnimi potrebami,
uveljavljanje statusa Studenta s posebnim statusom
oprostitev placila stroskov opravljanja studijskih obveznosti.
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1. Ponavljanje letnika (29. clen Pravil) je mogoce:
e enkrat v casu Studija, ¢e prosilec ni zamenjal studijskega programa,
e pod pogojem, da ima Student opravljenih vsaj 30 kreditnih tock (KT) tekocega letnika.

Prosnjo je treba vloziti v elektronski obliki v sistemu VIS (Prosnje - Prosnja za ponovni vpis v isti
letnik). Po oddaji prosnje v sistemu VIS je treba prosnjo natisniti, podpisati in poslati po posti ali

osebno prinesti v Referat za dodiplomski §tudij UL MF do roka, doloc¢enega za oddajo prosnje.

Ob izpolnjevanju pogojev se prosnja za ponovni vpis v isti letnik odobri brez obravnave na KSV
UL MF.

Naslednje kategorije prosenj obravnava KSV UL MF:

2. Izjemni vpis v vi§ji letnik (26. 27. in 28. ¢len Pravil) je mogoc:

e ce ima Student opravljenih najmanj 46 KT tekocega letnika in dolocene predmete iz prej$njih
letnikov,

® (e obstajajo upraviceni razlogi, izkazani z dokazili (8. in 9. ¢len Pravil).

Prosnjo z obrazlozitvijo je treba vloziti v elektronski obliki v sistemu VIS (Prosnje - Prosnja za
izjemni vpis v vi§ji letnik). Po oddaji prosnje v sistemu VIS je treba prosnjo natisniti, podpisati in
poslati po posti, naslovljeno na Komisijo za Studentska vprasanja, Vrazov trg 2, ali osebno prinesti
v Referat za dodiplomski studij UL MF do roka, dolo¢enega za oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni
pred sejo KSV UL MF).



Prosniji je treba priloziti ustrezna dokazila*:

o zdravstveni razlogi (obvezne priloge: izvid zdravnika specialista in/ali
zdravnisko potrdilo/spricevalo izbranega zdravnika (druzinski zdravnik ali
pediater) in/ali s strani izbranega zdravnika pottjena izpis iz zdravstvenega
kartona, ki se nanasa na obdobje, iz katerega izhajajo zdravstveni razlogi),

o drugi razlogi (druga ustrezna dokazila)

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski studij UL MF).

Prognjo obravnava KSV UL MF, ki samostojno in na podlagi prosnje in dokazil odlo¢i o odobritvi
izjemnega vpisa v visji letnik.

3. Izjemno podaljSanje statusa Studenta (30. clen Pravil) je mogoce:
® (e obstajajo upraviceni razlogi, izkazani z dokazili (8. in 9. ¢len Pravil).

Student vlozi proénjo z obrazlozitvijo v elektronski obliki v sistemu VIS (Prosnje — Pro$nja za
izjemno podaljsanje statusa Studenta — vzrok prosnje). Po oddaji prosnje v sistemu VIS Student
pros$njo natisne, podpise in poslje po posti, naslovljeno na Komisijo za Studentska vprasanja,
Vrazov trg 2, ali osebno prinese v Referat za dodiplomski studij UL MF do roka, dolocenega za
oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni pred sejo KSV UL MF).

Prosniji je treba priloZiti ustrezna dokazila*:

o zdravstveni razlogi (obvezne priloge: izvid zdravnika specialista in/ali
zdravnisko potrdilo/spricevalo izbranega zdravnika (druzinski zdravnik ali
pediater) in/ali s strani izbranega zdravnika potrjena izpis iz zdravstvenega
kartona, ki se nanasa obdobje, iz katerega izhajajo zdravstveni razlogi),

o drugi razlogi (druga ustrezna dokazila v skladu z 8. in 9. ¢lenom Pravil).

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski studij UL MF).

Prognjo obravnava KSV UL MF, ki samostojno in na podlagi prosnje in dokazil odlo¢i o odobritvi
izjemnega podaljsanja statusa Studenta.

4. PodaljSanje statusa zaradi starSevstva (31. ¢clen Pravil):

Student vloZi proénjo z obrazlozitvijo v elektronski obliki v sistemu VIS (Pro$nje — Pro$nja za
izjemno podalj$anje statusa studenta — vzrok prosnje: starSevstvo). Po oddaji prosnje v sistemu VIS
student prosnjo natisne, podpise in poslje po posti, naslovljeno na Komisijo za Studentska
vprasanja, Vrazov trg 2, ali osebno prinese v Referat za dodiplomski studij UL MF do roka,
dolocenega za oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni pred sejo KSV UL MF).



Prosniji je treba priloziti ustrezno dokazilo*:
o kopija rojstnega lista otroka (podatke drugega starsa lahko izbrisete/poérnite)

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski $tudij UL MF).

Prosnjo obravnava KSV UL MF in odloéi na podlagi prosnje in dokazila.

5. Nadaljevanje Studija po prekinitvi, daljsi od dveh let (21. ¢len Pravil):

Studenti, ki so $tudij prekinili za ve¢ kot 2 leti, ne smejo opravljati nobenih $tudijskih obveznosti,
dokler jim KSV UL MF ne odobri nadaljevanja Studija.

Prosnjo z obrazlozitvijo je treba vloziti v elektronski obliki v sistemu VIS (Prosnje - Prosnja za
nadaljevanje Studija po prekinitvi). Ce nimate dostopa do sistema VIS, kontaktirajte Referat za
dodiplomski studij UL MF, referat@mf.uni-lj.si.

Po oddaji prosnje v sistemu VIS je treba prosnjo natisniti, podpisati in poslati po posti, naslovljeno
na Komisijo za Studentska vprasanja, Vrazov trg 2, ali osebno prinesti v Referat za dodiplomski
studij UL MF do roka, dolocenega za oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni pred sejo KSV UL MF).

Prosniji je treba priloZiti:
o podpisano utemeljitev.

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski studij UL MF).

Prognjo obravnava KSV UL MF.

KSV UL MF Senatu UL MF predlaga pogoje, pod katerimi lahko $tudent, ki je za vec kot dve leti
prekinil studij, nadaljuje $tudij na UL MF.

6. Uveljavljanje statusa Studenta s posebnimi potrebami (34. in 36. ¢len Pravil):

Podroc¢je ureja Pravilnik o studentih s posebnimi potrebami in posebnim statusom na Univerzi v
Ljubljani (v nadaljevanju: Pravilnik).

Za status studenta s posebnimi potrebami lahko zaprosijo Studenti, ki jih natancneje opredeljuje 1.
odstavek 3. clena Pravilnika.

Napisati je treba uradno prosnjo z obrazlozitvijo ter priloziti izpolnjeno Vlogo za pridobitev
statusa Studenta s posebnimi potrebami in prilagoditev (vloga se nahaja v Prilogi 1 Pravilnika,
ki je objavljen na spletni strani KSV).

Prosnje ni treba oddati preko sistema VIS.
Natisnjeno in podpisano prosnjo je treba poslati po posti, naslovljeno na Komisijo za Studentska

vprasanja, Vrazov trg 2, ali osebno prinesti v Referat za dodiplomski studij UL MF do roka,
doloc¢enega za oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni pred sejo KSV UL MF).


mailto:referat@mf.uni-lj.si
https://www.mf.uni-lj.si/o-fakulteti/komisije/komisija-za-studentska-vprasanja

Prosniji je treba priloziti ustrezna dokazila*:
o dokazila v skladu z 8. ¢lenom Pravilnika

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski $tudij UL MF).

Prosnjo obravnava KSV UL MF, ki samostojno presodi o upravicenosti do dodelitve statusa na
podlagi prosnje in dokazil.

7. Uveljavljanje statusa Studenta s posebnim statusom (34. in 35. ¢len Pravil):

Podroc¢je ureja Pravilnik o studentih s posebnimi potrebami in posebnim statusom na Univerzi v
Ljubljani (v nadaljevanju: Pravilnik).

Za status Studenta s posebnimi potrebami lahko zaprosijo student, ki jih natancneje opredeljuje 2.
odstavek 3. ¢lena Pravilnika.

Posebni statusi so:

e status Studenta kategoriziranega Sportnika/trenetja

e status Studenta priznanega umetnika/kulturnika

e status Studenta, ki se udelezuje (podroc¢nih) mednarodnih tekmovanj
e status Studenta starSa

Napisati je treba uradno prosnjo z obrazlozitvijo ter priloziti izpolnjeno Vlogo za pridobitev
statusa Studenta s posebnim statusom (vloga se nahaja v Prilogi 2 Pravilnika, ki je objavljen na
spletni strani KSV).

Prosnje ni treba oddati preko sistema VIS.

Natisnjeno in podpisano prosnjo je treba poslati po posti, naslovljeno na Komisijo za studentska
vprasanja, Vrazov trg 2, ali osebno prinesti v Referat za dodiplomski studij UL MF do roka,
dolocenega za oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni pred sejo KSV UL MF).

Prosniji je treba priloZiti ustrezna dokazila*:

o za pridobitev statusa Studenta kategoriziranega Sportnika/trenetja: dokazila v
skladu z 10. ¢lenom Pravilnika

o za pridobitev statusa Studenta priznanega umetnika/kulturnika: dokazila v skladu
z 11. ¢lenom Pravilnika

o za pridobitev statusa Studenta udelezenca (podrocnih) mednarodnih tekmovanj:
dokazila v skladu z 12. ¢lenom Pravilnika

o za pridobitev statusa Studenta starsa: dokazila v skladu z 13. ¢lenom Pravilnika

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski studij UL MF).

Prognjo obravnava KSV UL MF, ki samostojno presodi o upravi¢enosti do dodelitve statusa na


https://www.mf.uni-lj.si/o-fakulteti/komisije/komisija-za-studentska-vprasanja

podlagi prosnje in dokazil.

8. Oprostitev placila stroskov opravljanja Studijskih obveznosti:
Napisati je treba uradno prosnjo z obrazlozitvijo. Pro$nje ni treba oddati preko sistema VIS.
Natisnjeno in podpisano pros$njo je treba poslati po posti ali osebno prinesti v Referat za
dodiplomski $tudij UL MF do roka, dolocenega za oddajo prosnje (vsaj 3 delovne dni pred sejo
KSV UL MF).
Prosniji je potrebno priloziti ustrezna dokazila*:

o odlo¢bo Centra za socialno delo o visini dohodkov, Stevilu druzinskih clanov,

premozenju in prihrankih upravicenca oziroma prosilca

o druga ustrezna dokazila.

Dopolnitev prosnje je v izjemnih primerih mogoca najkasneje 1 delovni dan pred sejo KSV UL
MF (osebno v Referat za dodiplomski $tudij UL MF).

Pro$njo obravnava KSV UL MF, ki samostojno presodi o upravicenosti do oprostitve placila

stroskov opravljanja studijskih obveznosti na podlagi prosnje in dokazil.

* Studenti morajo k svojim prosujam priloiti nstrezna dokazila, ki jib KS1” UL MF potrebuje za namen
ustrexne obravnave proseny. KS'1” UL MF bo dokumente obravnavala in hranila skladno 3 veljavno gakonodajo.

Obves&anje §tudentov o odlogitvi KSV UL MF

O prosnjah, ki se oddajajo preko informacijskega sistema VIS, bodo o odlo¢itvi KSV UL MF
studenti obvesceni preko informacijskega sistema VIS.

O prosnjah, ki se ne oddajajo preko informacijskega sistema VIS, bodo odlo¢itve KSV UL MF
studentom poslana po posti ali po elektronski posti.

Morebitna dodatna vprasanja lahko naslovite na elektronski naslov referat@mf.uni-lj.si.

KSV UL MF ni dolzna pojasnjevati ali utemeljevati odlo¢itev po elektronski posti ali telefonu ter
odgovarjati na vprasanja, na katera odgovori in pojasnila so jasno razvidni v dostopnih dokumentih
in navodilih.

Komisija za Studentska vpraSanja UL MF

Objavljeno: 6. julij 2016, dopolnitve: 20. september 2016, 27. marec 2017, 22. avgust 2018, 13. junij
2019, 13. julij 2023
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